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Apakah Perangkat
Daerah yang sudah
menggunakan SRIKANDI
berarti arsip digitalnya
pastl sudah tertata?
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Mengapa Arsip Digital masih sering berantakan?

SRIKANDI DIANGGAP  \

APLIKASI PERSURATAN

" File Sudah Digital, ( c i
Cara mengelolanya Fungsi Kearsipan belum Fokus mengirim surat, belum
masih manual dimanfaatkan secara fokus mengelola arsip
optimal
— \— / \— BELUM MEMAHAMI

DIGITALISASI MEDIANYA
SIKLUS ARSIP

\
( Dokumen tersebar di

berbagal media
PROSES BELUM penyimpanan

TERINTEGRASI

d _
@ dinpersip.salatiga.go.id @ @dinpersip_sltg @dinpersipsalatiga o o Dinpersip Salatiga
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SRIKANDI bukan sekadar aplikasi persuratan, tetapi ekosistem kearsipan digital
yang mendukung tata kelola pemerintahan yang efektif, transparan, dan akuntabel.

~N

Mengintegrasikan Menjamin
Proses Penciptaan Arsip |  Lieeeeell] Autentisitas Arsip
. —9 Cds R o

SRIKANDI mengintegrasikan
seluruh proses penciptaan arsip
mulai dari pembuatan naskah
dinas, disposisi, persetujuan,
hingga penandatanganan

Setiap arsip yang dihasilkan
di SRIKANDI memiliki rekam
jejak (audit trail), tanda tangan
elektronik, dan metadata yang
menjamin keaslian, keutuhan,

Q@
N2
N

elektron!k menjadi arsip . . serta keabsahan arsip.
elektronik yang utuh. . : 4
: SISTEM INFORMASI KEARSIPAN '
P DINAMIS TERINTEGRASI :
Memudahkan | : : Mendukung
2 Setiap informasi tercipta, onk o .
Penelusuran Informasi . terkelola, dan terjaga Akuntabilitas Organisasi
—9 \ o sebagai arsip yang autentik, ¢ \_ o

mudah ditemukan, dan dapat

Arsip yang terkelola dengan baik | .. dipertanggungjawabkan.

dapat dicari, ditemukan, dan
diakses dengan cepat melalui

Arsip yang autentik, utuh, dan
mudah ditelusuri menjadi
bukti pertanggungjawaban

fitur pencarian, Klasifikasi, | e @ - ' setiap proses bisnis dan
dan penyimpanan terstruktur pengambilan keputusan dalam
di SRIKANDI. penyelenggaraan pemerintahan.

Menjadi Bagian dari Transformasi Digital Pemerintahan &

e
Informasi dan arsip dapat Data dan informasi yang akurat

A F )R Meningkatkan Efisiensi
| Proses kerja lebih cepat,
! ! I terintegrasi, dan minim diakses sesuai kewenangan menjadi dasar inovasi layanan

penggunaan kertas. : secara transparan. : publik yang lebih baik. /

Meningkatkan Transparansi Z? 9 Mendorong Inovasi Layanan

Ta@h
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Apa yang harus dilakukan Perangkat Daerah

agar arsip digital yang tercipta melalui SRIKANDI
tetap tertib, mudah ditemukan, dan dapat
dipertanggungjawabkan?
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Sistern Informasi Kearsipan Dinamis Terintegrasi

e elayanan Akuntobel Kempeten bu
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&% SRIKANDI 5 PRINSIP MENGELOLA ARSIP DIGITAL MENGGUNAKAN SRIKANDI

SISTEM INFORMASI KEARSIPAN

DINAMIS TERINTEGRASI

——eo Kelola Arsip dengan Benar, Informasi Terjaga, Akuntabilitas Terwujud e——
& SRIKANP!

Pastikan Arsip Tercipta Secara Lengkap |
2 Naskah dinas dibuat melalui SRIKANDI / APsipato Bl
Q & Lampiran disertakan lengkap O dimulai sejak proses
,’ Gunakan Tanda Tangan Elektronik yang sah | penciptaannya.
y | o Gunakan Klasifikasi Arsip yang Tepat |

Klasifikasi adalah

“alamat” bagi
5] Hindari penyimpanan tanpa klasifikasi | setiap arsip.

@@ Pilih klasifikasi sesuai fungsi dan urusan pemerintah

Lengkapi Metadata Arsip PESAN UTAMA
Isi informasi penting seperti:

Tz_—s"'] — 0 ooe

Nomor Tanggal Perihal Kode dil
surat 99 : klasifikasi

Kelola Arsip Sesuai Siklus Hidupnya PESAN UTAMA
"~ t il p—— | ] —_> ﬁ Arsip digital di SRIKANDI tetap T 3
w7 mengikuti prinsip pengelolaan arsip Digital bukan berarti

- dinamis, termasuk jadwal retensi disimpan selamanya.
Penciptaan Penggunaan Pemeliharaan Penyusutan arsip (JRA). Digital tidak berarti

disimpan selamanya.

Metadata membuat
arsip mudah
ditemukan kembali.

(
oL

Pastikan Arsip Mudah Ditemukan Kembali |
. : . . : 2 Bukan sekadar tersimpan
Q ® 0 AJ-A : tapi mudah dicari, ditelusuri,
Niodah Misdeh PR SNk T ° autentik, utuh, dan dapat
uda uaa utenti u apa * 2
dicart ditelisiiti T dipertanggungjawabkan.

Keberhasilan pengelolaan arsip digital bukan diukur dari banyaknya arsip yang tersimpn,
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Arsip Aktif pemberkaan Log

LOGIN AKUN
Lovo¥

Nama Pengguna

ALUR
PENGELOLAAN

ARSIP DIGITAL
DI SRIKANDI

Dari Akses, Pengelolaan Naskah,
hingga Pemberkasan Arsip Aktif

Kata Sandi

Wl

SRI e

sistem Informasi Kearsipan Dinamis Terintegrasi
A7B3C <

SRIKANDI

Saten Iormacl Kaangan Ovamie loresg s

SRIKANDI adalah aplikasi umum PERTAMA yang
ditetapkan berdasarkan Keputusan Menteri PANRB

No. 679 Tahun 2020 tentang Aplikasi Umum “

Bidang Kearsipan Dinamis.
' Balai Besar
\d Sertifikagi

Elektronik

LOGIN AKUN

Lo-¥Y0W

Narna Pongruna

Ingét Kata Sands




joaianca  ALUR PENGELOLAAN ARSIP DIGITAL DI SRIKANDI

Dari Akses hingga Pemberkasan Arsip Aktif secara Tertib dan Akuntabel

& SRIKANDI

ATOM AFOSMMD RINOD N
AL TERMTTRRR"

0 TAHAP AKSES DAN LOGIN | e _—h
1 Buka aplikasi: Ma.sukkan data akun:
% SRIKANDI Akses laman resmi Ketik username
S -
¥ e SRIKANDI lewat ’ A7BIC | O f(';atg‘:a?;'i‘gg::%de
browser atau gunakan —— '
. . . OTP / Kode Captcha captcha, OTP,
- : , aplikasi mobile. bl

o — ‘ ; P

g PENGELOLAAN NASKAH (MASUK & KELUAR)
. Registrasi naskah masuk:

Tindak Lanjut . .

Naskah Masuk: Reglitraﬂ nasll((ahh kelu:r.
) i
e .a B e disposisi, koordinasi ) s it
nomor surat, perihal, dan penandatangan, lalu pilih

dan arahan untuk
meneruskan instruksi
atau menindaklanjuti

tipe tanda tangan (elektronik
dengan passphrase atau

ringkasan isi pada menu
registrasi naskah masuk,

lalu simpan dan kirim. S aslak asuk, konvensional).
9 PEMBERKASAN ARSIP AKTIF == == = ——— e
Buat berkas: Masukkan dokumen: Tutup berkas:
Masuk ke menu : Pilih naskah masuk atau Lakukan tutup berkas setelah “
| pemberkasan arsip aktif, keluar yang akan ’ semua transaksi selesai agar
diberkaskan, lalu tambahkan

buat berkas baru, lalu .
isi nama berkas dan kode ke dalam berkas yang sesuai

klasifikasi sesuai fungsi dengan perihal atau
kegiatan. masalahnya.

masa retensi aktif berjalan
otomatis dan arsip siap
disusutkan pada masa inaktif.

Kelola arsip digital di SRIKANDI dengan benar, mulai dari akses, registrasi naskah, @ Tertib Q Mudah @ Akuntabel

dan Terstruktur Ditemukan dan Terpercaya

hingga pemberkasan agar informasi terjaga, mudah ditemukan, dan akuntabel.
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UPDATE FITUR
PADA APLIKASI

SRIKANDI

VERSI

o Privasi
. mbaruan

; Riwayat Pe

Login

Bantuan

Dashboard

LOGIN AKUN

LowOU

Nama Pengguna

renggurna

LY Kata Sandi
;Mﬁr‘. Vet Cand

SRIKANDI

Sistem Informasi Kearsipan Dinamis Terintegrasi

Lupa Kata Sandi?

" Ingat Kata Sandi

UGHING <

antcena

'~ | Balai Besar
\‘ Sertifikasi

Elektronik

SRIKANDI adalah aplikasi umum PERTAMA yang
ditetapkan berdasarkan Keputusan Menteri PANRB
No. 679 Tahun 2020 tentang Aplikasi Umum
Bidang Kearsipan Dinamis.
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Ingat Kata Sandi
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FITUR PADA APLIKASI SRIKANDI

Peningkatan Fungsionalitas, Keamanan, dan Pengelolaan Arsip Digital

ki

22+

FITUR BARU

SRIKANDI
VERSI 3.1

%° SRIKANDI

Selamat Datang,

Malo,
@ Berands Di Aplixasi SRIAANDI

Salamat Dotang’

Q Mera Utama

~— o

. 1. PENINGKATAN

NASKAH DINAS & TTE

@ Update Versi Web

e @ Upload Naskah Dinas ’ 2. PENINGKATAN
dalam Format PDF ‘o PENGGUNA & KEAMANAN

. PENYUSUTAN ARSIP

0 7~  TTE Naskah Dinas
LA~ dalam Format PDF

C®2  Role Unit Pengolah
O € TTE Ulang @ (-% . : :
A = @ ° Penyusutan Arsip Usul Pindah
Multiple TTE |
O & M KEARSIPAN s N
— enyusutan Arsip Usul Sera
0 5(: Upload Naskah Ber-eMaterai @ OTP Lupa Password {D Print Out @ Unit Kearsipan Satk k J
: [% tindak lanjut i nit Kearsipan Satker @
@ Unggah e-Materai « % Sinkronisasi Penyusutan Arsip Usul Musnah
0 28 @ R.>  Daftar Tujuan @ " Download Multiple Naskah Q re Muiltiple Closed File m
@ [ 2] AgendaNaskah @ [ Peminiaman Berkas Multiple 24 /’ Pestallan Uil Findah
(75

SRIKANDI VERSI 3.1 LEBIH AMAN i LEBIH FLEKSIBEL LEBIH EFISIEN LEBIH TERTIB ARSIP
Lebih Leng ka P, Lebih Aman, MFA Login dan OTP : Multiple Role, Multiple TTE, Proses naskah lebih cepat Pengelolaan arsip lebih baik

: e : : < melindungi akun dan berbagai pengaturan dengan fitur PDF, e-Materai, dengan kearsipan, penyusutan
Lebih Efisien, Lebih TermtegraS' pengguna yang adaptif dan otomatisasi dan perbaikan arsip
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ROLE DAN FUNGSI AKSES PADA APLIKASI SRIKAND! [ LUl

Struktur Peran, Wewenang, dan Tanggung Jawab dalam Pengelolaan Naskah Dinas dan Arsip Elektronik

[P ]
ElauE
| P |
lll
ADMINISTRATOR UNIT TATA USAHA/ PENCATAT UNIT
INSTANSI KEARSIPAN SEKRETARIS SURAT PENGOLAH ARSIP
NGS 'AM£ FUNGSI UTAMA FUNGSI UTAMA FUNGSI UTAMA FUNGSI UTAMA FUNGSI UTAMA
Administrator Internal instansi. Pengendali tata kelola kearsipan. Gatekeeper administrasi unit Operator pencatatan persuratan. Pengguna sistem. Membuat Pengelola arsip aktif pada unit
Mengelola konfigurasi dan Menetapkan kebijakani dan kerja. Mengelola alur surat di Mencatat, mengklasifikasi, dan naskah, menandatangani dan kerja. Bertanggung jawab atas
pengguna di lingkungan instansi. instrumen kearsipan di instansi. lingkungan unit kerja. mengelola data naskah memindaklanjuti. pemberkasan arsip

CAKUPAN/MODUL CAKUPAN/MODUL CAKUPAN/MODUL CAKUPAN/MODUL CAKUPAN/MODUL

Master Instansi Master Instrumen Kearsipan Tata Naskah Dinas : Pemeliharaan Arsip

+ Unit Kerja « Klasifikasi Arsip B ey Penciptaan Arsip Master Pengguna « Pemberkasan Arsip

* Logo Instansi Tata Naskah Dinas ; » Naskah Masuk Tata Naskah Dinas Aktif

Master Pengguna « Template Naskah Pemelinaraan Arslp _ * Naskah Keluar + Template Naskah Penyusutan Arsip

* Jabatan Pengguna * Jenis Naskah Dinas : zz:gz:::::: s::z::mf Penciptaan Arsip » Usul Pemindahan Arsip
» Daftar Pengguna » Sifat Naskah Dinas Inaktif

Pengaturan Hak Akses ¢ Instruksi Disposisi

KSES : TINGG! LEVEL AKSES : TINGGI LEVEL AKSES : MENENGAH-TINGGI LEVEL AKSES : MENENGAH LEVEL AKSES : MENENGAH-RENDAH LEVEL AKSES : MENENGAH
ALUR PERAN (WORKFLOW SRIKANDI) KETERANGAN LEVEL AKSES KETERANGAN LEVEL AKSES

™

%y Tinggi : Akses luas untuk pengelolaan kearsipan ® Memastikan keamanan informasi dan arsip

i s & Memisahkan fungsi dan kewenangan secara jelas

I

' .

.- @ Mendukung tata kelola kearsipan yang akuntabel
: Unit Kearsipan TU/Sekretaris Pencatat Surat User Unit Pengolah Arsip Menengah : Akses operasional sesuai kebutuhan @ Meningkatkan efektivitas dan efisiensi kerja
Mengelola struktur dan  Mengelola instrumen  Mengatur alur surat Mencatat dan Membuat, mengirim, Melaksanakan Menduk : l i SPBE
pengguna instansi kearsipan dan disposisi meregistrasi naskah dan menindaklanjuti  pemberkasan dan 0 endukung imp ementasi
. : : : Rendah : Akses terbatas
dinas naskah pengelolaan arsip akuf

R RRRRRREEEBEEBREERRTEITRETEZZZI—
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ARmeNAOlL. ALUR PEMBUATAN NASKAH MASUK DI SRIKAND| [l

Alur kerja digital mulai dari penerimaan hingga pemberkasan arsip

© © O0 5
PENERIMAAN SURAT REGISTRASI ARAHAN DISPOSISI KOORDINASI PEMBERKASAN ARSIP

Role : TU/Unit Pengolah Role : TU/Unit Pengolah Role : User Role : User Role : User Role : TU/
Unit Pengolah

R & I1 <

I SURAT MASUK
anl® |||

AKTIVITAS AKTIVITAS AKTIVITAS

AKTIVITAS AKTIVITAS

» Menerima surat fisik/digital Membuat entri naskah masuk Meminta arahan kepada pimpinan « Membaca arahan pimpinan Berkoordinasi dengan unit/pejabat « Menentukan klasifikasi akhir
dari instansi/pihak lain di aplikasi SRIKANDI terkait tindak lanjut surat « Membuat disposisi/penugasan terkait * Mengelompokkan naskah
» Memeriksa kelengkapan surat » Mengisi metadata surat * Menerima arahan dari pimpinan « Menentukan unit/pejabat tujuan o Bertukar informasi/komentar * Membuat berkas
« Mencatat dalam buku agenda * Mengunggah file surat melalui sistem « Memberi catatan disposisi » Mengunggah dokumen pendukung * Menyimpan ke dalam folder
« Memberi klasifikasi awal « Mencatat arahan pimpinan (jika diperlukan) elektronik

HASIL HASIL HASIL HASIL HASIL
| 1 Surat diterima dan Data naskah masuk Arahan pimpinan Surat terdisposisi ke a Masil koordinasi Naskah masuk
| ° tercatat dalam agenda tersimpan tercatat dalam sistem unit/pejabat terkait o tercatat dalam sistem terarsipkan dengan

aman dan teratur

KETERANGAN ALUR CATATAN PENTING

_=> Alur maju:

o’ Proses berlanjut ke tahap berikutnya setelatselesai Setiap tahapan terekam secara otomatis dalam sistem sehingga seluruh
5 Alur balik: proses dapat dipantau, diaudit, dan dipertanggungjawabkan sesuai
. Data dapat dikembalikan ke tahap sebelumnya ) ekl e
» jika perlu perbaikan atau penyesuaian €Dljakan kKearsipan.

Catatan: Alur balik dapat terjadi dari tahap 2, 3, 4, atau 5 ke tahap sebelumnya sesuai kebutuhan proses.
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Alur kerja digital mulai dari pembuatan konsep hingga pemberkasan arsip

KONSEPTOR VERIFIKATOR PENANDATANGAN PENGIRIMAN SURAT PENERIMA SURAT PEMBERKASAN ARSIP
Role : User/TU Role : User Role : User Role : User/TU Role : User M Role:
=as.Le o TU/
_____ Q’wf |
KONSEP »”’ Y .
| KONSE VERIFIKAS| ' _ m v -3 Unit PengOIah
< ol S - /
AKTIVITAS w AKTIVITAS AKTIVITAS AKTIVITAS
- i : . . : Surat diterima oleh penerima o
membuat konsgp naskah dinas Melakuka'n verifii'zasl‘ naskah: [} | Mererina naskan yang akan S_ur.a.t ditandatangani dan kemudian ditindaklanjuti: « Klasifikasi arsip
* Menentukan tujuan » Tata naskah dinas ’ X dikirimkan ; b e Pembuatan berk
i A i ditandatangani R - , € Disposisi SINEALRIL RL N
Menentukan tembusan Isi surat > * Distribusi otomatis ke penerima o Koordinas! * Pengisian metadata
» Menentukan verifikator « Klasifikasi arsip § ° Reviewnaskah . + Pencatatan metadata dan jejak Aooh e e Penutupan berkas
« Tujuan dan tembusan ' * Tanda Tangan Elektronik (TTE) audit @ Arahan %

Pengelolaan retensi arsip
SETUJU TOLAK l\ SETUJU TOLAK HASIL HASIL HASIL
Konsep naskah siap O 6 0 8 p ] ‘

KONGED

Steat Barhasil P Surat ditindaklanjuti Naskah dinas terkelola
dikirim ke verifikator Lanjut ke Dikembalikan Lanjut Dikembalikan >~ urat bernasi ; sebagai arsip aktif
ek £ penandatangan Al::uk(;?::it;;i menandatangani ke verifikator ___ dikirim ke penerima »Sesua' kebutuhan | ; I‘ sesusi klasif‘i)kasi
oleh verifikator
KETERANGAN CATATAN PENTING
o Dari Verifikator/Penandatangan ke tahap sebelumnya
" * Verifikator dapat balikan ke K tor at . . s :
mempebatllangmany Setiap tahapan terekam secara otomatis dalam sistem sehingga seluruh
/
proses dapat dipantau, diaudit, dan dipertanggungjawabkan sesuai
- -7 Setelah disetujui, alur dilanjutkan ke tahap

r berikutnya - kebijakan kearsipan.
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PEMBERKASAN
ARSIP AKTIF

PADA APLIKASI SRIKANDI

ivasi
Riwayat pembaruan -] Priva

Tim Koordinasi Nasional SRIKANDI

L o—¥0U

LOGIN AKUN

[ 4

Tom Kaertinumn Nevord SIMANCH

Lo—=¥0U

LOGIN AKUN

Sistem Informasi Kearsipan Dinamis Terintegrasi

Capicha

' Balai Besar
j Sertilikasl

Elektronik

SRIKANDI adalah aplikasi umum PERTAMA yang ditetapkan
berdasarkan Keputusan Menteri Pendayagunaan Aparatur
Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 679 Tahun 2020
tentang Aplikasi Umum Badang Kearsipan Dinamis.
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PENTINGNYA PEMBERKASAN ARSIP

Dari Tidak Tertata Menjadi Tertata, Dari Risiko Menjadi Manfaat

Q ARSIP TIDAK DIBERKASKAN

Sulit ditemukan kembali
Membuang waktu dan tenaga

Berisiko hilang atau rusak
Keamanan informasi tidak terjamin RISIKO

Duplikasi pekerjaan

Tidak efisien
Proses kerja menjadi lambat

Pemborosan sumber daya

Sulit dikontrol dan diaudit
Akuntabilitas tidak terjaga

Kualitas layanan menurun

Kepatuhan terhadap

Menghambat pengambilan keputusan regulasi terabaikan

Data tidak akurat dan tidak valid

Pemberkasan yang baik hari ini,
menyelamatkan informasi berharga di masa depan.

N

Pemberkasan
adalah kunci
tertib arsip dan
tata kelola yang
baik.

e Q ARSIP SUDAH DIBERKASKAN

gk -3.’ / = -:’i’ﬁ‘ NVHRNIY \\ AT
Y = :;“_ Ay Ay \\" " AN
L : - ./ b

Mudah ditemukan kembali

Informasi cepat dan akurat v

Aman dan terjaga

Keutuhan dan keamanan terjamin MANFAAT
Efisien dan efektif * Produktivitas meningkat

Proses kerja lebih cepat

Penghematan waktu & biaya

Mudah dikontrol dan diaudit
Akuntabilitas dan transparansi terjaga

Kualitas layanan meningkat

Kepatuhan regulasi terjaga
Mendukung pengambilan keputusan P 9 rag

Data terpercaya, keputusan tepat Tata kelola semakin baik

@ srikandi.arsip.go.id I n SRIKANDI Arsip @srikandi_arsip
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TAHAPAN PROSES PEMBERKASAN

% SRIKANDI

Sistem Informasi Kearsipan Dinamis Terintegrasi

Identifikasi Naskah
yang akan
diberkaskan

e Pengguna/TU/UP/PP mengidentifikasi
naskah yang akan diberkaskan
berdasarkan jenis permasalahannya.

@ Pastikan TU/UP/PP adalah pihak yang
menyelesaikan proses pembentukan
arsipnya.

® Apakah berdasarkan kegiatan?

® Apakah berdasarkan kesamaan
bentuk/sifat/masalah?

® Apakah berdasarkan kesamaan
uraian?

o

Manfaat
Pemberkasan
Arsip yang Baik

DINPERSIP
4 SALATIGA

9 ~

Membuat

»

Rumah Berkas

® Unit Pengolah membuat rumah berkas
berdasarkan klasifikasi/bidang/subjek.

® Mengisi metadata berkas termasuk
informasi dalam rangkaian berkas |
yang nanti akan menjadi berkas |
tematik.

)

Keamanan dan
keaslian terjaga

@

Penemuan informasi
lebih cepat

@ srikandi.arsip.go.id

1]

Efisiensi kerja
meningkat

# bangga
melayani
bangsa

- ARSIP AKTIF DI APLIKASI SRIKANDI - :

Memilih Arsip dari
naskah masuk dan
naskah keluar

® Pilih 2 opsi pemberkasan
pada daftar naskah

® Membukukan
dengan cara satuan

® Memberkaskan
dengan cara multiple naskah

\

Cek Detail Item
Berkasnya

® Setelah proses pemberkasan dilakukan,
Unit Pengolah/TU/UP/PP cek kembali
item naskah masuk/naskah keluar
pada berkasnya.

® Jika ada ketidaksesuaian pada salah
satu item berkas, bisa dilakukan
edit atau mengembalikan usul

La

Akuntabilitas dan
transparansi terjaga

naskahnya.
(2 2
Penghematan waktu Kudlitas layanan

dan biaya dan keputusan meningkat

@srikandi_arsip
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%J SRIKANDI

Sstem Indormay Kearsapan Dinama Terntegras

bangga _
melayani
bangsa

JENIS PEMBERKASAN ARSIP AKTIF

Pemberkasan Berdasarkan

Masalah/Kegiatan (Rubrik)

Berdasarkan Kegiatan Bimbingan Teknis Pengelolaan

Kode Klasifikasi BA.02.04

Surat Undangan Rapat

Notulen Rapat

Daftar Hadir

Surat Undangan kegiatan
Surat permohonan narasumber
Surat jawaban narasumber Q L
Surat tugas —
Daftar hadir peserta |
Daftar hadir narasumber
Materi

Rekomendasi

Laporan kegiatan

(

Arsip Dinamis SRIKANDI tanggal 17 sept 2025, di Komdigi

Indeks / Isi Berkas SA S mA G p v ns SA S SRR ARy AN EE AR

)

Berkas berdasarkan
kesamaan Jenis/Bentuk (Series)

Formulir Peminjaman Arsip tahun 2024

Surat Cuti Tahunan Pegawai 2024

Undangan Apel Pagi 2024

dll

Pemberkasan yang baik memudahkan penemuan kembali arsip, menjaga keterkaitan informasi,
dan mendukung pengelolaan arsip yang tertib, efektif, dan efisien.

g

Pemberkasannya: beesanas

Berkas berdasarkan
kesamaan Urusan (dosier)

Berkas Usulan kenaikan pangkat an. Nisa

Berkas Usulan kenaikan pangkat an. Rian

=]
G
@  Berkas Usulan Kenaikan Pangkat an. Purnomo
()

Berkas Usulan Kenaikan Pangkat an. Utomo

Kode Klasifikasi KP.03.05

Q Indeks :

Usulan Kenaikan Pangkat tahun 2025

J

d’ Efektif . s\ Efisien | Aman
Tepat guna 3 J "l Hemat waktu | Terjaga
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